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第一章  专利代理机构遴选邀请函
一、概述
北京大学口腔医（学）院作为国家口腔医学中心，集口腔医学院、口腔医院和口腔医学研究所为一体，口腔专科医疗服务规模世界领先。医院以培养卓越口腔医学人才、护佑人民群众口腔健康、服务国家口腔医学事业发展为己任，在医疗技术与服务提升、人才培养与队伍建设、科技创新与成果转化、科学化精细化管理、基层院校帮扶与国际国内合作、党建引领与医院文化建设等方面发挥“国家队”的示范作用。
2、 代理范围
医院因业务需要，现诚邀有意向合作、并符合要求的专利代理机构参加本次遴选。中选的专利代理机构将按照具体业务要求实施我院专利代理等的专利相关的工作。服务期限为1年，具体期限以签订服务协议日期为准。
三、专利代理机构资格要求
1.专利代理机构应是在中国境内注册的独立法人。
2.不接受专利代理机构组成的联合体参与本遴选项目。
3.近三年被列入失信被执行人、重大税收违法案件当事人名单、政府专利严重违法失信行为记录名单的单位不得参加本项目的遴选，请提供“信用中国”网站（www.creditchina.gov.cn）查询的截图。
四、专利代理机构报名方式和遴选文件领取要求
1.报名方式如下：
[bookmark: _Hlt135050460][bookmark: _Hlt135050461]请有意参加遴选的代理机构于2024年11月18日16:00以前提交加盖单位公章的报名文件资料（PDF版扫描件），以“北大口腔专利代理机构遴选-公司名称”的邮件名称发送至电子邮箱bdkq5709@163.com，并将纸质版送至中关村科技发展大厦A座410。逾期发送或发送的报名文件资料不符合要求的恕不接受报名。
2.专利代理机构报名所需资料(需加盖单位公章)： 
2.1专利代理机构的企业营业执照复印件；
2.2专利代理机构的企业资质复印件； 
2.3专利代理机构的法定代表人身份证复印件，若有授权代表（经法定代表人授权，拥有合同签字权的授权代表），请提供授权委托书复印件及授权代表身份证复印件；
2.4专利代理机构的详细办公地址、联系人、联系电话、微信号和邮箱。
2.5 近三年内（2021年至今）经营活动中无重大违法记录的书面声明。经“信用中国”网站（www.creditchina.gov.cn）查询，请下载信用信息报告，未被列入失信被执行人、重大税收违法案件当事人名单、政府专利严重违法失信行为记录名单，提供截图。 
3. 医院将向按照要求提交报名资料文件的专利代理机构发放本项目遴选文件。
五、联系方式
联系地址：北京海淀区中关村科技发展大厦A座410 
联 系 人： 颜凤霞
联系电话： 010－82195709
                                               
[bookmark: _Hlk175663451]
第二章 代理申请书的组成及要求
一、代理申请书的语言
专利代理机构的代理申请书应用中文编制。
[bookmark: _Hlk175663426]二、专利代理机构应根据遴选文件的规定提交代理申请书，加盖公章。其所提交的代理申请书应至少包括以下各项内容，并且提供相应的证明文件：
1.参选函
2.公司基本情况介绍（包括公司规模、专业方向等）
3.专利代理机构项目负责人和项目团队介绍（项目负责人应提供加盖公章的专利代理经验证明、专家相关证明文件、近6个月中任意1个月的社保缴纳证明复印件或本单位劳动合同复印件，否则不予认可；项目组成员结构图、人员资质、工作经验、从业年限等，项目组成员近6个月中任意1个月的社保缴纳证明复印件或本单位劳动合同复印件加盖单位公章，否则不予认可。）
4.专利代理机构认为需要加以说明的其他内容（专利代理机构视情况自行编写）
5.证明文件（复印件加盖单位公章），包括：
5.1近三年（2021年至2023年）年度会计师事务所出具的财务审计报告；
5.2近一年（2023年）依法缴纳税收和社保资金的证明文件； 
5.3承诺独立完成专利代理项目，不得向他人转让，或分解专利任务后转让他人。
6.专利代理机构全国范围发明专利代理业绩清单，其中：
6.1专利代理机构需提供近三年（2021年至2024年10月）承担除北京地区范围外医疗机构的发明专利代理明细，需包含发明专利名称、委托单位等内容；同时需提供委托代理协议、发明专利授权书等证明材料（代理机构至少提供与每个医疗机构签署的委托代理协议一份，每份委托代理协议需至少附首页、签字页复印件）。
6.2 专利代理机构需提供近三年（2021年至2024年10月）承担北京地区医疗机构的发明专利代理明细，需包含发明专利名称、委托单位等内容；同时需提供委托代理协议、发明专利授权书等证明材料（代理机构至少提供与每个医疗机构签署的委托代理协议一份，每份委托代理协议需至少附首页、签字页复印件）。
6.3 专利机构需提供近三年（2021年至2024年10月）承担本院的发明专利代理业绩，需包含发明专利名称、委托单位等内容；同时需提供委托代理协议、发明专利授权书等证明材料（专利代理机构至少提供与本院签署的委托代理协议一份，每份委托代理协议需至少附首页、签字页复印件）。
6.4 专利机构需提供近10个月（2024年1月至2024年10月）承担北京地区医疗机构的授权发明专利的授权时长明细表（从专利申请日至专利授权日的时长，单位：天），需包含发明专利名称、委托单位、授权时长等内容；同时需提供第三方数据检测(比如:智慧芽或者佰腾)，请提交数据查询的截图。
7. 专利代理机构近三年（2021年至2024年10月）的技术指标部分：
    7.1专利机构需提供近三年（2021年至2024年10月）发明专利的授权率（发明专利的授权数量/发明专利的申请数量），需提供第三方数据检测，请提交数据查询的截图（请提交发明专利的授权数量和发明专利的申请数量两个截图）。
    7.2发明专利报价，需提供国内发明专利的报价（元/项）。
    7.3 非正常率（为非正常案件/总专利申请数量，其中“非正常案件”是指法律状态为“主动撤回”的案件数量），应提供第三方数据检测平台数据查询的截图（请提交“主动撤回”案件数量和总专利的申请数量两个截图）。
三、代理申请书应打印或用不褪色的墨水书写。胶封装订。
四、代理申请书不得有字行间的书写、涂改、增删或在正文外的页头、页尾、页边的书写，如有修改错漏处，必须加盖公章。
第三章  代理申请书的提交
一、代理申请书应该在规定的截止日期前提交。
二、代理申请书应该提交一式  1  份（在封面上应分别标明）。
三、代理申请书应密封包装。
四、如果因投递地点未写清楚而使代理申请书迟到或遗失，或因密封不严，标记不明而产生的后果，遴选人概不负责。
五、文件递交时间
医院接受代理申请书的截止时间为2024年11月18日 16时00分。请专利代理机构于11月18日当日13:00-16:00间快递至海淀区中关村科技发展大厦A座410。代理申请书递交后不予退还，逾期送达的不予受理。


