论文收录及引用证明
根据用户需求，在国内外权威数据库（如：SCI、SSCI、 CSCD、CMCI等）中检索其论文收录和被引用情况，以证明其科研能力和水平。
1、 委托人请下载并填写 <课题查收查引委托单> ，发送到 kqchaxin@163.com ,之后打电话82195209或者82195234确认；
2、 提供被检索人的论文电子目录（论文作者、题目、所发表的期刊名称、卷（期）、页码等）；
3、 委托人提出检索要求和指定要检索的数据库；
检索人员将根据委托人提供的文章目录在指定数据库中进行检索，并对检索结果进行整理，最终出具带有公章的论文收录及引用证明。

申请程序：
1、 委托人整理被检索人的论文电子目录（论文作者、题目、所发表的期刊全名、卷（期）、页码等）；
2、 委托人提出检索要求（如是否需要影响因子、引用文献目录，是否区分自引他引等）和指定要检索的数据库；
3、 委托人下载并填写<课题查收查引委托单>（请点击下载）；
4、 委托人将论文目录、委托单、检索要求、联系方式等一并发送到 kqchaxin@163.com,之后打电话 82195209 或者82195234确认。
5、 委托人及时收取邮件或电话咨询，了解该委托进展情况。

收费标准：
共分两部分：基本报告费、记录费。
具体收费标准如下：
基本报告费：30元（以北京大学口腔医院 经费本转账付款），32元（开具税务发票）
[bookmark: _GoBack]记录费：
1、 检中被中文数据库收录或引用的记录：2元/条（ 院内），2.5元/条（院外）；
2、 检中被英文数据库收录或引用的记录：5元/条（ 院内），5.5元/条（院外），其中自引收费标准同中文数据库记录。

附加费：每份委托给出报告正本1份；若需增加副本，按照1元/页收取费用。
备注：院内人员以内支形式交费，不能开发票，若需开发票按 院外人员收费。
手工检索：20.00元/年




“课题查收查引委托单” 见下页






查收查引委托单   
	

查收查引委托人
	姓名：
	现所在单位（中英文）：

	
	发表论文时曾用英文名：
	发表论文时曾用作者单位地址（中英文）：



	委托人（代理人）
	
	电  话
	
	电子信箱
	

	单位名称



	












	通讯地址
	
	邮政编码

	

	受理机构
	机构名称
	北京大学口腔医学院图书馆

	
	通讯地址
	北京大学口腔医学院图书馆
	邮编：   100081
	电子信箱： kqchaxin@163.com

	
	联 系 人
	李晓霞、任成梅
	电  话
	5209、5234
	传  真
	010-62178062

	接受委托的时间
	
	希望完成的时间
	


注意事项：提交本委托单时，需同时提供查收查引委托人发表论文的清单（包括作者、篇名，出处、页码等详细信息，如查
中文论文在英文数据库中被收录或引用情况，还需提供发表论文的各项信息中英文对照的清单）。
	项目委托要求(请在上打勾，并详细填写相关内容)
 SCI收录（科学引文索引）查询时间范围：                           
 SCI引用             查询时间范围：                        排除自引：（是  否）
 SSCI收录（社会科学引文索引）查询时间范围：                            
 SSCI引用             查询时间范围：                        排除自引：（是  否）
 中国生物医学期刊引文数据库（CMCI）引用  查询时间范围：                     
 中国科学引文索引（CSCD）收录            查询时间范围：                       
 中国科学引文索引（CSCD）引用
查询时间范围：                        排除自引：（是  否）


委托人（代理人）已审核并确认查询结果            委托人（代理人）签名：          
查收查引费用：具体收费标准如下
基本报告费：30元/份（院内），32元/份（院外）；
记录费：检中被中文数据库收录或引用的记录：2元/条（院内），2.5元/条（院外）；
        检中被英文数据库收录或引用的记录：5元/条（院内），5.5元/条（院外），其中自引收费标准同中文数据库记录。
  备注1：每份委托给出报告正本1份；若需增加副本，按照1元/页收取费用。

